Invalidiliiton Kilta-rekisteri

Invalidiliitolla on kaytdssaan Internet-selaimella kdytettava Kilta-rekisterisovellus. Rekisterisovellus |6ytyy
osoitteesta https://kilta.invalidiliitto.fi, se on suojattu SSL-salauksella. Sovelluksen kaytto vaatii aina
kayttajatunnuksen ja salasanan. Rekisterin tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja Henkilotietolain
22.4.1999/523 mukaisesti. Salasanat ja kayttdjatunnukset haetaan kirjallisesti Invalidiliiton paakayttajalta.
Rekisterissa on erilaisia kdyttajaryhmia ja kdyttdoikeuksia.

Jokaisella Invalidiliiton jasenyhdistykselld on mahdollisuus hakea rekisterin kayttéoikeutta. Kayttdoikeus on
ilmainen. Yhdistyskayttajilla on mahdollisuus pitaa ylla yhdistyksensa jasenluetteloa, he voivat lahettada
jasenilleen sahkopostia ja tekstiviesteja ja luoda osoitetarrat jasenistostaan. Oman yhdistyksen jasenista voi
tehda erilaisia raportteja, perustuen esimerkiksi ikdan, sukupuoleen ja syntymaaikaan. Jasenista on
mahdollista luoda merkkipaivalistaus, jonka avulla syntymdapaivia viettavia jasenia on helppo muistaa.

Jasenmaksupalvelu Kiltassa

Jasenyhdistyksille on tarjolla maksullinen jasenmaksupalvelu, joka perustuu Kilta-rekisteriin.
Jasenmaksupalveluun kuuluu:

e jasenen perustietojen rekisterdinnin liiton Kilta-jasenrekisterissa
e jasenmaksulaskutuksen hoidon kerran vuodessa

e jasenmaksujen tilitykset yhdistyksille kuukausittain

e vyksi perintalaskukierros vuodessa, yhdistys paattaa ajankohdan
e [T-lehden osoitteiston hoitaminen

e jasenluetteloiden toimitus

e vyhdistyksen jasenten osoitetarrat

e jdsenmaksuraportti maksamattomista jasenmaksuista

Jasenmaksupalveluun uusina liittyvat yhdistykset voivat ilmoittautua mukaan ottamalla yhteytta
keskustoimistolle, yhteyshenkilo on Paula Partanen, puh. 044 765 0667/paula.partanen@invalidiliitto.fi.
Liittyminen tulee tehda 31.1. mennessa, etta ehtii mukaan kuluvan vuoden jasenmaksupalveluun.
Palvelumaksun suuruus 0,76 senttia jasenelta. Jdsenmaksulasku on viitepankkisiirto.Viitteelliset maksut
padivittyvat automaattisesti jasenrekisteriin konekielisen pankkiyhteyden kautta. Kaikki jasenmaksut
kulkevat saman pankkitilin kautta. Viitenumeron kdyttaminen on erittain tarkeaa!


https://kilta.invalidiliitto.fi/

Kiltan kdyttoohjeet

Kirjautuminen

https://kilta.invalidiliitto.fi

Kayttajatunnus:

Salasana:

,ﬁ Invalidiliitto - Kilta - Microsoft Internet Explorer provided by Invalidiliiton tietohallinto
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Etusivu Jasenyhdistykset Poiminta Laskutus Raportit

Eﬁ TERVETULOA

miﬂe Sinulla on oikeudet seuraaviin yhdistyksiin:
- Aivolisdke-Potilasyhdistys Sella ry

TYOKALUT
ILMOITUSTAULU

Ei ilmoituksia.

HAE HENKILOITA TAI
ORGANISAATIOITA

™ Hae myés passiiviset

P LAAJENNETTU HAKU
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Kilta-jasenrekisterissa on 4 erilaista valilehtea.

Jasenyhdistykset

Yhdistys - Oman yhdistyksen organisaatiotiedot

Jasenet

Listalla ndytetaan vain aktiiviset jasenet.

Poiminta

Listataan tietoja hakuehdon mukaan nayttéon.

Valmista hakua voi tdydentaa ja tietoja siirtaa tarvittaessa Exceliin.
Raportit

Valmiita raportteja.

Mikali sopivaa raporttia ei ole kdytd poimintaa.


https://kilta.invalidiliitto.fi/

Jasenyhdistykset -palkista saat ndkyviin:
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Etusivu Jasenyhdistykset Poiminta Laskutus Raportit
Listalla naytetdan vain aktiiviset jasenyhdistykset.
m JASENYHDISTYKSET
Yhdistys
e Aivolisake-Potilasyhdistys Sella rv Jasenet
HAE HENKILOITA TAI
ORGANISAATIOITA
1 kpl.
7 Hae myds passiiviset
P LAAJENNETTU HAKU
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Jasenen lisddaminen

KEHATIETO

KILTA

Etusivu Jasenyhdistykset Poiminta Raportit Laskutus
HENKILON LISAAMINEN
Iﬁ\ ' Tarkista ennen lisdamista, loytyyko henkild jo rekisteristd. Jos
m henkilaa ei loydy, lisaa henkila.
TYOKALUT Hae henkiloa
nimelld tai ‘
sdhkdpostiosoitteella:
HAE HENKILOITA TAI s ikl
ORGANISAATIOITA

I - |

[JHae myos passiiviset

P LAAJENNETTU HAKU
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Valitse Lisda henkild
Kirjoita lisattava jasen (sukunimi etunimi) ja tarkista Hae henkiloa painikkeella onko jasen jo lisatty.

(Jos henkil6 on jo rekisterissa niin siita tulee ilmoitus: Henkild on jo rekisterissa, ota yhteys Invalidiliiton
toimistoon).

Siirry lisdykseen Lisaa henkil6 valinnalla
Kirjoita jasenen perustiedot. Tahdelld merkityt tiedot ovat pakollisia.

Muista valita my0s sukupuoli ja laittaa syntymaaika. ( Ndma tiedot ovat tarkeitd koska rekisteristd otetaan
erilaisia poimintoja esim. sukupuolen ja syntymaajan mukaan)

Syntymavuosi siirtyy automaattisesti syntymavuosi kenttdan tallennuksen jalkeen.
Jatka lomakkeen tayttda siirtymalla eteenpain vierityspalkilla. Tallenna lisdtyn jasenen

tiedot Tallenna painikkeella, tallennuksen jilkeen tulee automaattisesti JASENYYS, tdyta jasenyystiedot.
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Etusivu Jasenyhdistykset Poiminta Raportit Laskutus
HENKILO
!_‘@I i * merkityt tiedot ovat pakollisia ¥
iy d
* Sukunimi |
HAE HENKILOITA TAT * Etunimi |
ORGANISAATIOITA
Lisdrivi osoitetta varten |

* Postiosoite

O Hae myds passiiviset

|
|
|
|
|
Maa
|
|

* Postinumero
P LAAJENNETTU HAKU * postitoimipaikka |
Kotikunta Valitse
Matkapuhelin |
Puhelin |
I Tekstiviestit sallittu
sahkaposti |
Kieli
Sukupuoli Valitse W

Syntymaaika

{anna muodossa pp.kkannr)

Syntymavuosi

Koulutus

| LLES

Ammatti tai muu vastaava




Jasenyys
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Etusivu

HAE HENKILOITA TAI
ORGANISAATIOITA
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[JHae myds passiiviset

P LAAJENNETTU HAKU

Jasenyhdistykset

JASENYYS

Poiminta Raportit Laskutus

* merkityt tiedot ovat pakollisia

Jasen

Partanen Paula (135761)

Hae yhdistysta antamalla hakuehdoksi nimi ja paina hae yhdistys-painiketta.

| Hyvinkdan

* Alue / jasenyhdistys

Jasenlaji

Jisenyyden hakemuspvm
Jasenyyden alkupvm
Jasenyyden padttymispvm

Paattymisen syy

Alasvetovalikon hakuehto

* Valitse maksaja

Laskutettupvm

Maksupvm

Nimi

Postiosoite

|Hyvinkaan Invalidit ry, HYVINKAA v

=

Jos yhdistys ei ole vield tehnyt paatasta jasenyydesta, anna hakemuspaiva.
[

[

L]
Hae maksajaa antamalla hakuehdoksi nimi ja paina hae maksaja-painiketta.

lie 107 00280 HELSINKI v

[Partanen Paula

Jos haluat tehda j: poista . Jos et halua
laskuttaa jasenyytta kuluvana vuonna, laita laskutettupaivaksi kuluvan vuoden
paivamaara.

[ Ei jasenetulehtea

- i imi ite (anna tiedot vain jos lehted ei toimiteta
jésenen tiedoissa olevaan osoitteeseen):

Hae yhdistys antamalla hakuehdoksi nimi ja valitse jasenyhdistys ja jasenlaji alasvetopalkista

ja merkkaa jasenyyden alkamispaiva.

Jasenyyden paittaminen. Huom! Al4 poista jasenyystietoja kokonaan, péivit3 jasenyys vain paittyneeksi.
Oletuksena on, etta jasenelle menee IT-lehti. Jollei jasen halua lehtea niin ruksi

Ei jasenetulehted -ruudukkoon.



Henkil6tietojen muuttaminen

KEHATIETO
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Etusivu Jasenyhdistykset Poiminta Raportit Laskutus
HENKILO
!E i * merkityt tiedot ovat pakollisia )
iy &
* Sukunimi
HAE HENKILOITA TAT * Etunimi

ORGANISAATIOITA

L I

O Hae myds passiiviset

Lisdrivi osoitetta varten
* Postiosoite

* Postinumero

P LAAJENNETTU HAKU * postitoimipaikka
Maa

Kotikunta

Matkapuhelin

Puhelin

Sdhkoposti
Kieli
Sukupuoli

Syntymaaika

{anma muodossa ppdcvuuy]
Syntymadvuosi
Koulutus

Ammatti tai muu vastaava

\
|
Valitse

] Tekstiviestit sallittu

suomi WV

Valitse v

| JULES

Henkil6tietoja voit muuttaa painamalla Muokkaa tietoja -painiketta.

Tee tarvittavat muutokset.

Muista tallentaa muutos.



Poiminta

aloitetaan Uusi poiminta -painikkeella.
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POIMINTALOMAKE = |
Iﬁ; i Anna sivulla poimintashtoja, joilla haluat rajata rekisterin henkildits ja

W organisaatioita. Ehdot tayttavat tahot otetaan mukaan poimintaan,
L jonka jalkeen woit [3hettid heille sahkdpostia tai tehda tarrat
tiedostosta. Jos annat useamman ehdon, kaikkien ehtojen pitasd
tayttya, jotta taho poimitaan,

TYE&KALUT

Poimintaehdot

Tallennetut poimintashdot YLEISET
¥ JASENYYS
Poimintajoukot &
! (¥ JESENETU
Tallennetut poimintajoukat
ROOLI
Sarakevalinta LERITIEE
Walit: kkeet
el LUOTTAMUSTOIMI
EHDOKKUUS

ANSIOMERKKI
AKTIVITEETTI

YERTAISTUKISOPIMUS

(¥ JARIESTOKOULUTUKSET fKURSSIT
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Poimintaehdot annetaan avaamalla ehdot nuolesta.
Poimi -painike listaa tietoja hakuehdon mukaan naytoélle.

Valmista hakua voi tdydentaa Lisaa poimintaan -painikkeella.
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Tallennetut poimintajoukot

Aivolisake-Potilasyhdistys Sella ry

Sarakevalinta

Valitse sarakkeet

I = I
| | -

Eronnut -
Erotettu
Jasenkortti palautunut

Jasenmaksumaksamatta

Jasenyyden lopetus

Jasenyyden muutos -
Konversiokorjaus

Kuollut

Lasku palautettu

Lehden lopetus |

Jdsenyyden maksaja |

I M 'vain voimassaolevat Jjasenyydet | _'LI
= »

S — |
[ 7Kaynnista % E u_:j"gﬂl J fl | é"| & [0 ) ik 31,97:.423014 =

Yhdistyksen varsinaiset jasenet -poiminta:

0% v g

Valitse pudotusvalikosta yhta suuri kuin varsinainen jasen. Valitse jasenyhdistys.
Laita ruksi vain voimassaolevat jasenyydet. Tee poiminta Poimi -painikkeella.

Poiminnan jalkeen saat poimitut nakyviin ja voit [ahettaa sdhkopostia, ladata Excel-tiedoston

tai tehda pdf-tarrat (3x8).



Tekstiviestien ldhetys

Poimintaehdot

Tallennetut poimintachdot
Tallennetut poimintaehdot YLEISET

Poimintajoukot [# JASENYYS

Tallennetut poimintajoukot

Jasenlaji

Sarakevalinta e
Valitse sarakkeet painikkeen avulla)
Liittymissyy

Jdsenyyden alkupvm
(anna paiva muodossa pp.kdcavy)

Jasenyyden paattymispvm
(anna paiva muodossa pp.kdcwn)

Paattymisen syy
(voit valita useita ctrl-
painikkeen avulla)

Jasenyyden maksaja

Jasenmaksun viimeisin
maksupvm
(anna paiva muodossa pp.kkvvy)

Tekstiviestien lahetystd varten, avaa jasenyys -valikko. Valitse oma yhdistyksesi seka laita rasti ruutuun

Yhta suuri kuin v

‘Oulun Invalidien Yhdistys

aie

Eronnut

Erotettu )
Jasenkortti palautunut
Jasenmaksumaksamatta
Jasenyyden lopetus

Jasenyyden muutos
Konversiokorjaus

Kuollut

Lasku palautettu v
Lehden lopetus

|
L JL ]

vain voimassaolevat jdsenyydet

[]saa jasenatulehden

(& jasenetulehted

kohdassa ”vain voimassa olevat jasenyydet”.

Poiminnan jalkeen saat nakyviin valitut henkil6t. Voit rajata heitd viela valitsemalla vain henkil6t, joilla on

puhelinnumero.

TEKSTIVIESTIN LAHETYS

= merkityt tiedot ovat pakollisia. Kirjoita tekstiviesti ja viestin |ahettsja
Viesti-kenttdan. Lahetyksen maksaja ei ndy tekstiviestissa.
Yhden viestin hinta on 0,12 € (sis. ALV 24%). Koko |3hetyksen hinta

on 31,92 €.

* Lahetyksen maksaja: Valitse

* Viesti: Merkkeja jaliella:




Tekstiviestin kirjoittaminen
Valitse vasemmalta sinisellad oleva teksti "Laheta tekstiviesteja”
Valitse lahetyksen maksaja ja kirjoita viesti kenttaan.

Tekstikentdn alapuolelle tulee luettelo niistd henkil6ista, joille viestia ei voi lahettaa ja toinen luettelo
niistd, joille viesti lahtee.

Paina “Laheta”.

Tekstiviestit laskutetaan Invalidiliitosta jalkikateen kuukauden alussa, samaan aikaan kun
jasenmaksupalvelussa mukanaoleville yhdistyksille tehdaan jasenmaksutilitykset.

Tekstiviestilla yhdistys tavoittaa jasenensa nopeasti ja suoraan. Viestid voi vaikka kokouksesta,
tapahtumasta tai maksamattomista jasenlaskuista.

Jos haluat poimituista ndkyviin vain esim. kotikunnan, paina Valitse sarakkeet -linkkia.

Sarake -alasvetopalkista valitse kotikunta paina Tallenna -painiketta.
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KEHATIETO
Etusivu Jasenyhdistykset Poiminta Laskutus Raportit
m POIMIMNMNAN SARAKKEET
iy
Sarake 1: Henkildn nimi / Organisaation nimi
TYSKALUT S = = :
Sarake 2:

Poimintaehdot alit=e

Sarake 3:
Tallennetut poimintashdat {i’sﬁ]‘””so“e]
Sarake 4: [Kotikunta) e
=raes [Lis#osnite]
Poimintajoukot Sarake 5: {m:iag .
atkapuhelin
Tallennetul poimintajoukot
Tallennetut poimintajoukot e [Peructarnispéiva]
—eee [Postiosoite]
Sarake 7: [Puhelin]
Sarakewvalinta —mee [Sukupu?h]
Walitse sarakkeet Sarake 8: [Syntymaaika]
[Syntymavunsi]
Sarake 9: [Sahkopostiosoite]
Yhdistys
Sarake 10: Yalitse j

Sarake 11: m =
| I B
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Laskutus -vililehti:

o - Kilta - Internet Explorer
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KEHATIETO
Etusivu Jasenyhdistykset Poiminta Laskutus
Eﬁ LASKUTUS
] Siirry laskuttamaan jasenlaskut

Tee maksuhuomautus

TARKASTELE MYYNTIRESKONTRAAN VIETYJA LASKUIA

Iehdyt laskut

LASKUIEN LASKUSUORITUKSET

© Kehatieto 2010-2016

Laskutus -vélilehdelta voi tehda jasenmaksulaskuja ja maksuhuomautuksia seka tarkastella lahetettyja
laskuja. Huom! Laskutuksessa kaytetaan Invalidiliiton laskupohjia ja jasenmaksut kiertavat Invalidiliiton
jasenmaksutilin kautta, josta ne tilitetaan kuukausittain yhdistykselle.
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