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REKISTERIN PITAJA
Invalidiliitto ry, y-tunnus 0116565-9

Mannerheimintie 107, 00280 Helsinki
p.09613 191
etunimi.sukunimi@invalidiliitto.fi

www.invalidiliitto.fi

YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA

Hannu Kapanen, kuntoutusasiantuntija
Mannerheimintie 107, 00280 Helsinki
p. 09 613 191, 044 4650 555

hannu.kapanen@invalidiliitto.fi

REKISTERIN NIMI

Invalidiliitto ry:n Sopeutumisvalmennustoiminnan asiakasrekisteri

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

— Sopeutumisvalmennustoiminnan palveluprosessin ja asiakassuhteen toteutus
— Hakuprosessi sopeutumisvalmennuskurssille

— Henkil6tietojen kasittely sopeutumisvalmennuskurssilla

— Seurantaprosessi

— Sopeutumisvalmennustoimintaan liittyva tilastointi

REKISTERIN TIETOSISALTO
— Sopeutumisvalmennuskurssin Asiakkaan henkilotiedot : nimi, osoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite, syntymaaika, sukupuoli, henkildtunnus
— Hakulomakkeen liitetiedot: 1ddkarinlausunto/-suositus, kuntoutussuunnitelma tms.
— Asiakassuhteen kuluessa kertynyt tieto
— Asiakassuhteen paattymistiedot
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— Asiakkaan suostumus tietojen kasittelyyn Invalidiliitto ry:n sopeutumisvalmennustoiminnan
asiakasrekisterissa

— Sopeutumisvalmennustoimintaan liittyva tilastotieto toiminnan suunnittelua, arviointia ja

kehittdmista varten

SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

— Asiakas: Asiakkaan antamat tiedot
— Henkilokunta: Asiakkaaksi hakeutumisen yhteydessa seka asiakassuhteen kestdessa Asiakkaalta
mahdollisesti kerdttavat tiedot

TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Rekisterinpitdja ei luovuta Asiakkaiden henkilotietoja ulkopuolisille. Tietoja voidaan luovuttaa vain, jos
rekisterinpitdjalla on siihen velvollisuus lain, viranomaismaardyksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.
Mikali Asiakkaiden tietojen luovuttaminen Invalidiliitto ry:n sopeutumisvalmennustoiminnan ulkopuolelle
on muutoin tarpeellista, tietoja voidaan luovuttaa vain Asiakkaiden nimenomaisella suostumuksella.

TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Tallennetut tiedot voivat sisaltda Asiakasta koskevia tietoja, jotka ovat arkaluonteisia (HetilL 11 §). Asiakas
voi antaa nimenomaisen suostumuksensa arkaluonteisten tietojen kasittelyyn toimittamalla joko paperisen
tai sahkoisen hakulomakkeen Invalidiliitto ry:n sopeutumisvalmennustoimintaan. Lahetetty hakemus
oikeuttaa rekisterin yllapitdjan tietojen rekisterodintiin.

Rekisterid ovat oikeutettuja kasittelemaan vain kayttdéoikeuden saaneet Asiakkaan
sopeutumisvalmennustoiminnan palveluprossia hoitavat Invalidiliitto ry:n tyontekijat, joilla on
vaitiolovelvollisuus kaikkien saamiensa ei-julkisten ja salassa pidettadvien tietojen osalta myo6s
palvelussuhteen paatyttya. Tyontekija voi kasitelld/ on oikeus kasitella vain niita henkilGtietoja, joita han
valittomasti tarvitsee tyotehtadvissaan (Hetil 5 §).

Rekisteritietoja sailytetdaan niin kauan kunnes rekisterdity itse pyytaa hanta koskevat tiedot rekisterista
poistamaan tai asiakassuhteen katsotaan muuten paattyneen, ellei jokin velvollisuus lain,
viranomaismadarayksen tai muun pakottavan syyn johdosta pakota naita tietoja pidempaan sailyttamaan.

Henkilotietoja, joita kasitellddn ilman Asiakkaan erillista suostumusta asiakassuhteen mahdollistamiseksi,
sdilytetaan kunnes asiakassuhteen katsotaan paattyneen, ellei jokin velvollisuus lain,
viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn johdosta pakota naita tietoja pidempaan sailyttamaan.
(HetilL 88)



(1

INVALIDI
LIITTO

TIETOSUOJASELOSTE HenkilGtietolaki (523/99) 10 ja 24 § 1.3.2016

REKISTERITIETOJEN SAILYTYS

Sopeutumisvalmennustoiminnan asiakasrekisterin tiedot tallennetaan Kehatieto OY:n toimittamaan Kilta
asiakasrekisteriin. Paperisten hakemusten tiedot siirretdan asiakasrekisteriin ja Asiakkaan toimittamat
liitteet skannataan ja liitetdan Asiakkaan kurssikohtaisiin tietoihin. Tallennuksen jalkeen paperit havitetadan,
kuten henkilokohtaisia arkaluontoisia tietoja sisaltavat dokumentit lain mukaan tulee havittaa.

Jarjestelman kayttdoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttdjatunnuksiin ja salasanoihin ja niiden
kayttoa valvotaan. Jokaiselle kayttadjalle maaritellaan tyotehtavien mukaan, mita tietoja han voi saada
nakyviin. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois naista tehtavista.

REKISTEROIDYN INFORMOINTI

Tietosuojaseloste on saatavilla

— Invalidiliitto ry:n kotisivulla
— Invalidiliitto ry:n keskustoimistolta
— pyydettdessa rekisterin vastuuhenkil6lta postitettuna

TARKASTUSOIKEUS

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilérekisteritiedot (HetilL 26 §).Rekisterdity voi
esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisterin vastuuhenkildlle
(HetiL 28 §).

OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Rekisterinpitdja oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaisee, poistaa tai taydentda rekisterissa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen
henkilotiedon viivytyksettd. Korjauspyynto osoitetaan rekisterin vastuuhenkil6lle. Tietojen korjaamisesta
paattaa rekisterinpitaja.

MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LIITTYVAT OIKEUDET

Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten (Hetil 30 §).



