Anvisningar for féreningens arsberattelse

INVALIDI
Arsberittelsen ar styrelsens beskrivning av foregdende ars verksamhet och LIITTO
resultat. Arsberattelsen ar ocksa en del av bokslutet. Malet &r att
arsberattelsen ger ldsaren en kort beskrivning av foreningens verksamhet i
allmanhet och av féreningens resultat.

Arsberiattelsen uppgors utgaende fran verksamhetsplanen for perioden i fraga,
det vill sdga verksamhetsplanen och verksamhetsberattelsen har en gemensam
struktur. Arsberattelsen &r styrelsens redogérelse for hur uppstallda mal har
uppnatts och vilka mal som inte uppnatts och varfor. Exempelvis i fraga om
paverkansarbete uppnas uppstallda mal inte alltid.

Det ar lattare att uppgora en arsberattelse om foreningens styrelse genast i
borjan av sin verksamhetsperiod borjar samla in information och fatta beslut
om hur och vem som samlar in informationen. En dator underlattar registrering
och lagring av information.

| allménhet ar det sekreteraren och ordféranden som tillsammans skriver
arsberattelsen. Arsberattelsen och bokslutet behandlas i styrelsen, vars uppgift
ar att bereda drenden infor foreningens varmote.

Arsberittelsen presenteras och bekriftas pa varmotet

| enlighet med god forvaltningssed bor arsberattelsen delas ut i skriftlig form pa
varmotet. Det ar ocksa skal att satsa pa arsberattelsens presentation. Innehallet
i drsberattelsen behover inte ldsas upp ord for ord, i synnerhet inte om
arsberattelsen har delats ut till métesdeltagarna. Den som presenterar
arsberattelsen kan behandla huvudpunkterna och darefter kan deltagarna
stalla noggrannare fragor och kommentarer. | presentationen ar det skal att
anvanda sig av informationstekniska hjalpmedel.

Vart att beakta i arsberittelsen

e dispositionen foljer verksamhetsplanens struktur

en sak eller ett drende behandlas endast en gang

arendena behandlas logiskt, viktiga drenden behandlas forst

exakta uppgifter om evenemang och deltagarantal

overlag uttommande uppgifter, redovisning av all verksamhet,
arsberéattelsen ar namligen foreningens visitkort exempelvis da féreningen
anhaller om understod

arsberattelsen sands till revisorerna eller verksamhetsgranskarna
tillsammans med 6vrigt material

efter varmotet sands arsberattelsen/bokslutet till Invalidférbundets
medlemssekreterare




